РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕДОЛЖЕНКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.06.2015 года №79  

с. Большое Долженково

307210 Курская область Октябрьский район

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГОРЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ,

ПЕРЕРАСЧЕТ И ВЫПЛАТА ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ,

ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ « БОЛЬШЕДОЛЖЕНКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ" ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
 В целях  осуществления административной реформы на территории муниципального образования «Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007г№25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", законом  Курской области от 13.06.2007г.№60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской области», постановлением администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области  №4 от 25.03.2012г.» О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области, Администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления  муниципального образования 
« Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области (прилагается).

2.Разместить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Назначение , перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области на официальном сайте муниципального образования «Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области bolshedol.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового отдела-главного бухгалтера Краснобаеву Т.П.

4.Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава

Большедолженковского сельсовета                                                  В.Д. Ванина

Утвержден

постановлением

Администрации Большедолженковского сельсовета 

от 24.06. 2015 г. N79      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ,

ПЕРЕРАСЧЕТ И ВЫПЛАТА ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ,

ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БОЛЬШЕДОЛЖЕНКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»  ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией муниципального образования 
« Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района  Курской области муниципальной услуги "Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования 
« Большедолженковский сельсовет» (далее - административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» и заявителями, указанными в пункте 4 настоящего административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги "Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» (далее - администрация). Административный регламент определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий); формы контроля; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц.

1.1.3. Запрос заявителя в администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме (приложение N 6), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Октябрьскому району:
Место нахождения:   Курская область, Октябрьский район,п. Прямицыно ул. Октябрьская, д 134, телефоны 8 (47142)  2-17-35, e-mail  mfc @rkursk.ru

1.2.Круг заявителей

Муниципальная услуга "Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования 
« Большедолженковский сельсовет» предоставляется лицам, замещавшим должности муниципальной службы, предусмотренные Перечнем должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области, при наличии условий, дающих право на пенсию за выслугу лет, и в размерах, предусмотренных ст.8 Закона Курской области от 13.06.2007 N 60-ЗКО "О муниципальной службе в Курской области".

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются муниципальные служащие при наличии стажа муниципальной службы не менее 15 лет, имеющие право на пенсию за выслугу лет при увольнении с муниципальной службы по следующим основаниям:

1) ликвидация органов местного самоуправления, а также по сокращению штата муниципальных служащих в органах местного самоуправления и их аппаратах;

2) достижение предельного возраста, установленного законодательством Российской Федерации для замещения должности муниципальной службы;

3) обнаружившееся несоответствие замещаемой должности муниципальной службы вследствие состояния здоровья, препятствующее продолжению муниципальной службы;

4) увольнение по собственному желанию в связи с выходом на государственную пенсию.

Граждане, уволенные с муниципальной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами "2" - "4", имеют право на пенсию за выслугу лет, если они замещали должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Прием заявителей осуществляется специалистом по  кадровой работе администрации Большедолженковского сельсовета.

Информация о месте нахождения, графике работы администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области специалиста по  кадровой работе администрации Большедолженковского сельсовета.

Место нахождения специалиста по кадровой работе администрации Большедолженковского сельсовета :

307210, Курская область, Октябрьский район, с. Большое Долженково, дом 29.

Дни и время приема граждан:

	Понедельник:
	8.30 - 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.30)

	Вторник:
	8.30 - 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.30)

	Среда:
	8.30 - 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.30)

	Четверг:
	8.30 - 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.30)

	Пятница:
	8.30 - 16.30 (перерыв с 12.30 до 13.30)

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


В предпраздничные дни время работы сокращается на час.

Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:

тел. 8 (47142) 3-82-21.

Информация о муниципальной услуге размещается на официальном интернет-сайте муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» Курской области (адрес Web-сайта: http://bolshedol.rkursk.ru) в информационно-коммуникационной сети "Интернет".

Адрес электронной почты администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области
E-mail: admbol17@yandex.ru.

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, месте нахождения, графике работы и справочных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местонахождении и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, размещается:

- на официальном интернет-сайте муниципального образования "Большедолженковский сельсовет" Октябрьского района  Курской области (адрес Web-сайта: http://bolshedol.rkursk.ru) в информационно-коммуникационной сети "Интернет";

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Информация об организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Комитет социальной защиты населения Администрации Курской области.

Юридический адрес: 305007, Курская область, г. Курск, ул. Моковская, 2г.

Фактический адрес: 305007, Курская область, г. Курск, ул. Моковская, 2г.

Телефоны:

- телефон: 8(471-2) 35-75-23;

- факс: 8(471-2) 35-17-59.

Сведения о графике работы:

В течение года:

Понедельник: с 9.00 до 18.00.

Вторник: с 9.00 до 18.00.

Среда: с 9.00 до 18.00.

Четверг: с 9.00 до 18.00.

Пятница: с 9.00 до 18.00.

Суббота: с 9.00 до 18.00.

Воскресенье: выходной.

Адрес электронной почты: kco@kursknet.ru.

Отдел (без образования юридического лица)по Октябрьскому району Управление пенсионного фонда Российской Федерации(Государственное учреждение в Курской области
Юридический адрес: 307200, Курская область, Октябрьский район, п.Прямицыно,ул.Октябрьская , д.132
Фактический адрес: 307200, Курская область, Октябрьский район, п.Прямицыно,ул.Октябрьская , д.132
- телефон: 8(47142) 2-25-06;2-16-51;
Сведения о графике работы:

В течение года:

Понедельник: с 9.00 до 18.00.

Вторник: с 9.00до 18.00.

Среда: с 9.00 до 18.00
Четверг: с 9.00 до 18.00.

Пятница: с 9.00до 18.00.

Суббота: выходной
Воскресенье: выходной.

Адрес официального интернет-сайта: www.pfrf.ru.

Областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Октябрьскому району:
Место нахождения:   Курская область, Октябрьский район, п. Прямицыно ул. Октябрьская, д 134, телефоны 8 (47142)  2-17-35, e-mail  mfc @rkursk.ru

1.3.3. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях о ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области":

- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя и (или) заинтересованного лица специалистами отдела не может превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

1.3.4 В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте) осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заявителя в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

В случае если специалист отдела, принявший звонок, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах массовой информации, на официальном интернет-сайте муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района  Курской области и на Портале.

На информационном стенде в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- место нахождения, номера контактных телефонов (телефонов для справок), график (режим) работы, адрес электронной почты, официальных сайтов в сети Интернет органов, в которых заявители могут получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента по предоставлению муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, направляемых заявителем в администрацию Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

На официальном интернет-сайте муниципального образования муниципального образования « Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области размещается:

- наименование и почтовый адрес администрации  Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области;

- текст административного регламента с приложениями.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, почтовый адрес и график работы администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области;

- справочный телефон, по которому можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование муниципальной услуги

 "Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Большедолженковский сельсовет»

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Муниципальную услугу предоставляет администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют специалист по кадровой работе  и  начальник финансового отдела – главный бухгалтер администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

2.2.3 При предоставлении муниципальной услуги администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области взаимодействует с Областным бюджетном учреждением «Многофункциональный центром по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Октябрьскому району, Отделом (без образования юридического лица)по Октябрьскому району Управление пенсионного фонда Российской Федерации(Государственное учреждение в Курской области).
При предоставлении муниципальной услуги администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района  Курской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- назначение и выплата пенсии за выслугу лет;

- официальный мотивированный отказ в назначении пенсии за выслугу лет.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с даты регистрации заявления.

Срок выдачи (направления) заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 3 дня со дня принятия соответствующего решения.

Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о назначении пенсии - 3 дня со дня принятия соответствующего решения.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги, с указанием из реквизитов

и источников официального опубликования

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. N 10, ст. 1152);

- Указом Президента Российской Федерации от 19.11.2007 N 1532 "Об исчислении стажа государственной гражданской службы Российской Федерации для установления государственным гражданским служащим Российской Федерации ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений за безупречную и эффективную государственную гражданскую службу Российской Федерации" (опубликован в Российской газете N 263 от 23 ноября 2007 г.);

- Законом Курской области от 27.05.2010 N 42-ЗКО "О внесении изменений и дополнений в Закон Курской области "О муниципальной службе в Курской области";

- Уставом муниципального образования "Большедолженковский сельсовет ", 
- Постановлением Администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области №4 от 25.03.2012г. «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Заявление и документы предоставляются в администрацию Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой. Заявителем предоставляется заявление, которое оформляется в соответствии с образцом (приложение N 1).

2.6.2. При предоставлении заявления заявитель прилагает к заявлению:

1) представление руководителя муниципального органа, в котором муниципальный служащий  замещал должность перед увольнением;

2) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

3) справка о размере среднемесячного заработка муниципального служащего за последние 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением с муниципальной службы города;

4) копия приказа (распоряжения) об увольнении из муниципального органа;

5) копия трудовой книжки;

6) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии;

7) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы  для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе:

а) копия военного билета;

б) копия акта администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района о зачете в стаж государственной гражданской службы иных периодов работы (службы);

в) другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы.

2.6.3. Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.6.4. Должностные лица администрации несут ответственность за распространение и (или) незаконное использование конфиденциальной информации, ставшей им известной в связи с предоставляемой муниципальной услугой.

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления

и иных организаций и которые заявитель вправе представить,

а также способы их получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

2.7.1.Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваемые администрацией Большедолженковского сельсовета Октябрьского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:

- справка о трудовой пенсии по старости;

- справка о максимальном размере пенсии за выслугу лет, получаемой государственным гражданским служащим Курской области по соответствующей соотношению должностей муниципальной службы в соответствии с законодательством Курской области.

Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.8.1. Заявителю отказывается в приеме документов для предоставления муниципальной услуги в случае, если:

- в предоставленных документах имеются исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- заявление и прилагаемые документы по составу, содержанию и форме не соответствуют требованиям настоящего административного регламента;

- предоставление документов осуществляется лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;

- выявлены несоответствия в представленных документах;

- имеется необходимость представления недостающих документов.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отказ заявителя от получения муниципальной услуги;

- подача заявления ненадлежащим лицом;

- отсутствие документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента.

2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Документы, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, выдаваемые государственными и муниципальными органами и организациями, участвующими в ее предоставлении, указаны в пункте 17 настоящего административного регламента.

2.11.Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12.Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.12.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о представлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Время ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не должно превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе

в электронной форме

2.14.1. Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты поступления заявления.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 2 дня.

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 2 рабочих дней, следующего за днем обращения заявителя.

2.14.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления;

- сообщает заявителю о предварительной дате предоставления муниципальной услуги;

- следит за соблюдением сроков предоставления услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации о порядке предоставления

такой услуги

2.15.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, т.е. на рабочих местах специалистов.

2.15.2. Рабочие места специалистов оснащены настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и замещаемой должности.

2.15.3. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.15.4. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют средства пожаротушения.

2.15.5. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оснащено информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.15.6. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема граждан.

2.16.Показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе количество

взаимодействий заявителя с должностными лицами

при предоставлении муниципальной услуги, возможность

получения муниципальной услуги в многофункциональном

центре предоставления государственных и муниципальных

услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе

с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Направление заявления почтовым отправлением, электронной почтой и путем личного обращения.

2.16.2. Возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте муниципального образования Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области и в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области".

2.16.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.16.4. Осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

2.16.5. Обжалование решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.16.6. При направлении заявления почтовым отправлением или электронной почтой непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги не требуется.

2.16.7. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителей со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не должно превышать двух раз.

Продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 15 минут.

2.16.8. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр.

2.16.9 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.17.Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.17.2. Заявитель может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме по электронному адресу администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием региональной информационной системы и федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.Состав и последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

- направление (выдача) заявителю документов.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 5 к настоящему административному регламенту.

3.3.Регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления по вопросу назначения пенсии за выслугу лет.

3.3.2. Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты поступления заявления и направляется на визирование главе Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

3.3.3. Заявление, поступившее в электронном виде, с использованием Портала, должностное лицо, ответственное за прием корреспонденции, распечатывает, регистрирует в установленном порядке и направляет его на визирование главе Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

3.3.4. После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, передает его на рассмотрение заместителю главы администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области, курирующему работу отдела,  который направляет заявление на рассмотрение специалисту по  кадровой работе администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области.

3.3.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления, направление его для исполнения начальнику  отдела либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в пункте 21 настоящего административного регламента.

3.3.6 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

3.4.Рассмотрение заявления о предоставлении

муниципальной услуги

3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление.

3.4.2. начальник  отдела проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги начальник  отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.4.4 В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, начальник  отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

3.5.Запрос документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления

и иных организаций, которые заявитель вправе

предоставить самостоятельно

3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.5.2 Начальник  отдела –главный бухгалтер осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- запрос в Комитет социальной защиты населения Администрации Курской области о предоставлении справки о максимальном размере пенсии за выслугу лет, получаемой государственным гражданским служащим Курской области по соответствующей соотношению должностей муниципальной службы в соответствии с законодательством Курской области;
Отдел (без образования юридического лица)по Октябрьскому району Управление пенсионного фонда Российской Федерации(Государственное учреждение в Курской области

3.5.3 Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 дней.

3.6.Направление (выдача) заявителю документов

3.6.1. Оформленное распоряжение администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района о назначении пенсии за выслугу лет (приложение N 7) вместе с заявлением муниципального служащего о назначении ему пенсии за выслугу лет и всеми необходимыми для назначения данной пенсии документами передается специалистом отдела организационной и кадровой работы в отдел бухгалтерского учета и отчетности, где оно брошюруется в пенсионное дело, с присвоением порядкового номера, который указывается на внешней стороне обложки пенсионного дела.

3.6.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 10 дня с момента подготовки расчета размера пенсии за выслугу лет.

3.6.3. После принятия распоряжения администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района  о назначении пенсии за выслугу лет начальник отдела осуществляет оформление уведомления о назначении заявителю пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием причин такого отказа, которое подписывается главой Большедолженковского сельсовета Октябрьского района, и направляет его по адресу, указанному в заявлении.

3.6.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 3 дня со дня принятия распоряжения.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- заместитель главы администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области, курирующий работу  по кадровой работы и начальника финансового отдела – главного бухгалтера  Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области;

- специалист по  кадровой работе, ответственный за организацию работы в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3 По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде проведения проверок, рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается администрацией Большедолженковского сельсовета Октябрьского района  Курской области. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.Ответственность должностных лиц администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района

Курской области за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.4. Персональная ответственность должностных лиц администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля  за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе, со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района  Курской области при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

5.3.Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы.

5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию Большедолженковского сельсовета Октябрьского района

5.3.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган.

5.3.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.3.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5.Органы муниципальной власти и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

5.5.1. Заявители могут направить жалобу (претензию) в досудебном и внесудебном порядке:

- в администрацию Большедолженковского сельсовета Октябрьского района (307210, Курская область, Октябрьский район, село Большое Долженково, дом 29, тел. 8 (47142) 3-82-21);

- посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://gosuslugi.ru;

- на официальный сайт муниципального образования «Большедолженковский сельсовет» Октябрьского района Курской области: http://bolshedol.rkursk.ru/;

- на официальный сайт Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru;

- главе администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района, Курская область, района (307210, Курская область, Октябрьский район , село Большое Долженково , дом 29, тел. 8 (47142) 3-82-18);

- заместителю главы администрации района Большедолженковского сельсовета  (307210, Курская область, Октябрьский район, село Большое Долженково , дом 29, тел. 8 (47142) 3-82-21);

5.6.Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.6.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо

инстанции обжалования

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления  муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

                                                         Главе Большедолженковского сельсовета 

                                  _________________________________________

 инициалы и фамилия главы Большедолженковского сельсовета 

                                  от _                                       (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                  _________________________________________

(наименование должности заявителя на день

                                  _________________________________________

                                    увольнения, наименование муниципального

                                           органа, из которого он уволился)

Домашний адрес __________________________

                                  ________________________________________,

                                  телефон _________________________________

                               ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Курской области "О муниципальной службе в

Курской области" прошу назначить мне, замещавшему должность _______________

___________________________________________________________________________

                   (наименование должности, из которой

__________________________________________________________________________,

                  рассчитывается среднемесячный заработок)

пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

При замещении муниципальных должностей муниципальной службы обязуюсь в

5-дневный срок сообщить об этом в орган, осуществляющий выплату пенсии за

выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в _________________________________

                                                (Сбербанк России,

                                              коммерческий банк и др.)

N _________ на мой текущий счет N ____________________________ (выплачивать

через отделение связи N __________).

К заявлению приложены:

    1) представление руководителя муниципального органа, в котором

муниципальный служащий города замещал должность перед увольнением;

    2) справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в

стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

    3) справка о размере среднемесячного заработка муниципального служащего

города за последние 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением с

муниципальной службы города;

    4) копия приказа (распоряжения) об увольнении из муниципального органа;

    5) копия трудовой книжки;

    6) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о

назначенной трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием

федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера

назначенной пенсии;

    7) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной

службы города для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе:

    а) копия военного билета;

    б) копия акта главы Большедолженковского сельсовета  о зачете в стаж государственной

гражданской службы иных периодов работы (службы);

    в) другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы города.

"__" ________ ____ г. _______________________

                (подпись заявителя)

Заявление

зарегистрировано ______________ ____ г.

Место для печати муниципального органа, в котором муниципальный служащий

замещал должность

перед увольнением _________________________________________________________

                           (подпись, инициалы, фамилия и должность

                                 работника муниципального органа,

                           уполномоченного регистрировать заявления)

Заявление

зарегистрировано ______________ ____ г.

Место для печати администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района  Курской области

______________________________________________

   (подпись, инициалы, фамилия и должность

         работника, уполномоченного

          регистрировать заявления)

Приложение N 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

                                СПРАВКА

         о размере среднемесячного заработка муниципального служащего

Среднемесячный заработок _________________________________________________,

замещавшего должность муниципальной службы ________________________________

__________________________________________________________________________,

за период с ______________ г. по _______________ г. составлял:

	
	За 12 месяцев (рублей, копеек)
	В месяц

	
	
	процентов
	рублей, копеек

	Денежное содержание:
	
	
	

	Должностной оклад
	
	
	

	Надбавка к должностному окладу за:
	
	
	

	- выслугу лет на муниципальной службе
	
	
	

	- особые условия муниципальной службы
	
	
	

	- за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	- премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	
	

	- ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	- другие выплаты
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	

	Предельный среднемесячный заработок (2,8 должностного оклада)
	
	
	

	Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения пенсии за выслугу лет
	
	
	


К справке приложены:

1) копия нормативного акта муниципального органа о сохранении  должностного

оклада;

2) заявление   муниципального   служащего  города  об  исключении  месяцев,

когда он находился в отпуске без сохранения среднемесячного

заработка.

Руководитель органа местного самоуправления _______________________________

                                             (подпись, инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер _________________________________________________________

                     (подпись, инициалы, фамилия) Место для печати

Дата выдачи _______________________

               (число, месяц, год)

Приложение N 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

                                 СПРАВКА

     о должностях, периоды работы (службы), в которых включаются в стаж

муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет

__________________________________________________________________________,

замещавшему должность _____________________________________________________

	N п/п
	N записи в трудовой книжке
	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет
	Основание включения периода работы в стаж муниципальной службы

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель органа местного самоуправления _______________________________

                                               (подпись, инициалы, фамилия)

Дата Место для печати
Приложение N4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

                              РАСЧЕТ

размера пенсии за выслугу лет гр. _________________________________________

__________________________________________________________________________,

                      (фамилия, имя, отчество)

замещавшему муниципальную должность _______________________________________

___________________________________________________________________________

                     (наименование должности)

1. Стаж муниципальной службы (работы) _____ лет

2. Среднемесячный заработок, учитываемый

для назначения пенсии за выслугу лет                    ____ руб. ____ коп.

3. Общая сумма пенсии за выслугу лет, базовой

и страховой частей трудовой пенсии по старости

(инвалидности) ____ руб. ____ коп,

что составляет _____ % среднемесячного заработка,

учитываемого для назначения пенсии за выслугу лет

4. Размер базовой и страховой частей трудовой           ____ руб. ____ коп.

пенсии по ____________ на ________________________         (сумма двух

          (вид пенсии) (дата установления пенсии          частей пенсии)

                        за выслугу лет)

5. Назначаемый размер пенсии за выслугу лет             ____ руб. ____ коп.

            (п. 3 - п. 4)

Приложение N 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       направление заявления на получение муниципальной услуги        ├───>│

└───┬────────────────────────────────────┬─────────────────────┬───────┘    │

    │                                    │                     │            │

   \/                                   \/                    \/            │

┌────────────┐                      ┌─────────────┐         ┌──────────┐    │

│   почтой   │                      │ электронной │         │  лично   │    │

└────────────┘                      │  почтой     │         └──────────┘    │

                                    └─────────────┘                         │

                                                                            │

┌──────────────────────────────┐        ┌─────────────────────────────────┐ │

│   регистрация заявления      │        │  Отказ в приеме заявления и     │ │

└────────────────────────┬─────┘        │        документов               │ │

                         │              └─────────────────────────────────┘ │

                        \/                                                  │

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐   │

│  направление заявления заместителю главы администрации

 Большедолженковского сельсовета, курирующему деятельность по  кадровой работе    │   │

│      администрации Большедолженковского сельсовета    │

└──────────────────────────────────────────┬────────────────────────────┘   │

                                           │                                │

                                          \/                                │

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐   │

│  поступление заявления специалисту по кадровой работе      │   │

│   Администрации Большедолженковского сельсовета │   │

└─────────────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────┘   │

                  │                                       │                 │

                 \/                                      \/                 │

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐   │

│      проверка документов, запрос документов, которые находятся в      │   │

│ распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления │   │

│  и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить           │   │

│                                                   самостоятельно      │   │

├─────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────┘   │

                                          │                                 │

                                         \/                                 │

             ┌──────────────────────────────────────────────┐               │

             │   Рассмотрение всех полученных документов    │               │

             └────┬─────────────────────────────────────┬───┘               │

                  │                                     │                   │

           Да    \/                                    \/    Нет            │

┌───────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐ │

│    Подготовка, согласование и     │   │Подготовка Уведомления об отказе │ │

│     утверждение распоряжения      │   │ в предоставлении муниципальной  │ │

│ Большедолженковского сельсовета │   │              услуги             │ │

│о назначении пенсии за выслугу лет │   └─────────────────────────────────┘ │

└────────────┬──────────────────────┘                                       │

             │                                                              │

            \/                                                              │

┌───────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐  │

│Направление заявителю Уведомления о│  │Направление заявителю Уведомления│  │

│ назначении пенсии за выслугу лет  │  │   об отказе в предоставлении    │  │

└───────────────────────────────────┘  │      муниципальной услуги       │<─┘

                                       └─────────────────────────────────┘

Приложение N 6

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

"

                                      СОГЛАСИЕ

                        на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________,

                                      (Ф.И.О.)

проживающий по адресу: _____________________________________________________,

                              (адрес места жительства)

паспорт: ________________________ выдан "__"_________________________________

___________________________________________________________________________

               (кем выдан)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие  персональных данных - Администрации Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области, на обработку персональных данных в целях оказания муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

Перечень моих персональных данных, в отношении которых дается настоящее согласие, включает следующие данные: фамилия, имя, отчество; дата рождения; данные семейного положения; данные документа, удостоверяющего личность; данные о регистрации по месту жительства; данные документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Я предоставляю специалисту  право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

В случае неправомерного использования предоставленных данных настоящее согласие может быть в любое время отозвано мной.

Настоящее согласие действует в течение всего периода предоставления муниципальной услуги, а также в течение всего срока хранения документов, установленного действующим законодательством.

"____"_________________ _________________________

(подпись)

Приложение N 7

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Назначение, перерасчет

и выплата пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления муниципального образования 

«Большедолженковский сельсовет» 

Проект

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕДОЛЖЕНКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _________________ N ______

В соответствии с Законом Курской области от 13.06.2007 N 60-ЗКО "О муниципальной службе в Курской области", решением Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области от          № "О Правилах назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Большедолженковского сельсовета Октябрьского района Курской области
1. Назначить _________________________, замещавшему (шей) муниципальную

должность ___________________________ администрации Большедолженковского сельсовета , пенсию за

выслугу лет в размере_________ рублей согласно прилагаемому расчету.

2. Распоряжение вступает в законную силу со дня его подписания.

Глава Большедолженковского сельсовета 

